附件2
广东环境保护工程职业学院

行政印章使用申请表

	申 请 部 门 （人）
	

	文件发往单位（人）
	

	申请事由
及
材料全称
	（须含有别于类似材料的信息）
事由：


	
	材料全称：
1.
申请人签名：                电话：             日期：     年  月  日

	印章类别及
用印数量
	学校公章
	份
	校长签名章
	份

	
	学校钢印
	份
	党政办公室印章
	份

	
	合同专用章
	份
	
	

	
	电子印章
	份数：            介质编号：                      

	申请部门
意    见
	负责人签名：                              年     月    日

	职能部门
意    见
	负责人签名：                              年     月    日

	党政办公室
意    见
	负责人签名：                              年     月    日

	业务分管校领导
意    见
	                                         年     月    日

	校    长
意    见
	（根据工作需要）                            年     月    日

	用印经办人签名及备注
（党政办填写）
	



申请单流水编号（党政办填写）：                             








注：1. 盖签名章等同本人签名同意；


2.“申请人”指到党政办公室用印的校内在岗教职员工；


3.“类别及数量”如修改，须签名确认；


4. 职能部门指用印事由的校内管理部门（如：科技合同、科研项目的职能部门为科学技术部）；


5.“合同专用章”的使用：除加盖学院公章、采购合同专用章、科技合同专用章、经济合同专用章之外，不涉及资金的合同协议盖合同专用章。








